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Aufsteller und Etiketten in Bp Event anpassen 
 
 
Neue Vorlage aus Standardvorlage erstellen   
1. Wechseln Sie auf den Reiter Einrichtung und rufen Sie durch Linksklick auf den Button Listenwesen die 

Suche auf. Suchen Sie nach der Standardvorlage, die sie kopieren möchten. (z.B. "Standard S" 
2. Markieren Sie diese im Suchergebnis durch Linksklick auf die Liste. 
3. Klicken Sie mit links auf das Kopiersympol in der Toolbar. 

Es öffnet sich die Kopie der Liste. 
4. Vergeben Sie einen neuen Namen und speichern Sie über den Speicher Button. 
 
 
Grundeinstellungen der Etiketten   
Seitengröße anpassen 
1. Wechseln Sie in der Liste auf den Reiter Etiketten 

Durch Klick auf das Papierformat öffnet sich die Auswahl der zur Verfügung stehenden Drucker. 
2. Wählen Sie mit Linksklick einen Drucker aus. Es werden die unterstützten zur Verfügung stehenden 

Papierformate angezeigt. Wählen sie das gewünschte mit Linksklick. 
3. Rechts von diesem Button können Sie einstellen, ob die Seite Quer- oder Hochformat haben soll. 
 
Größe des Einzeletiketts anpassen 
1. Geben Sie bei Etiketten Breite und Höhe die gewünschten Werte in cm ein. 
 
Anzahl der Etiketten und Anordnung auf der Seite anpassen 
Rand links und Rand oben beschreiben die Entfernung des ersten Etiketts von der oberen linken Seite aus 
gesehen. 
Abstand horizontal und vertikal legen den Abstand zwischen den einzelnen Etiketten fest, sofern mehrere 
nebeneinander oder übereinander gedruckt werden sollen. 
Tipp: Wenn Sie die Aufsteller später selbst ausschneiden wollen, wählen Sie hier 0. 
 
Anzahl horizontal und vertikal legt fest, wie viele Aufsteller nebeneinander oder übereinander auf einer Seite 
sein sollen. 
Achtung: Die Summe der Ränder, Abstände als auch Höhe oder Breite der Etiketten darf in der Summe nicht 
größer sein als die ganze Seite. 
 
Die nächsten Schritte sind nun die Anpassung der Schnittkante, es Hintergrundbilds und des Textuellen 
Inhalts. 
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Größe der Schnittkante anpassen   

1. Sie befinden sich auf dem Reiter Etiketten der zu bearbeitenden Aufstellerliste. 
Im rechten Bereich "Ebenen" wählen Sie durch Doppelklick die Ebene Schnittkante aus. 
Erfolgreiches auswählen wird dadurch angezeigt, dass hinter "Schnittkante" "(Aktuelle Ebene)" erscheint 

2. Falls noch nicht gemacht, entfernen Sie den Haken vor dem Ebenennamen in der Spalte 
"Vorhängeschloss". 

3. Sperren Sie alle anderen Ebenen durch Setzen des Hakens in der Spalte "Vorhängeschloss“, außer bei 
"Schnittkante". 

4. Blenden Sie alle anderen Inhalte, außer der Ebene Schnittkante, aus. 
5. Hierzu entfernen Sie alle Haken in der Spalte "Haken", außer bei Schnittkante. 
6. Wechseln Sie im Bereich "Ebene" auf den "Klemmbaustein". 

 
7. Der Bereich trägt dann die Überschrift "Objektliste". 
8. Klicken Sie mit Links auf den Eintrag "Viereck" unter dem Punkt "Schnittkante". 
9. Es erscheinen die Eigenschaften des "Vierecks" im rechten unteren Bereich des Bildschirms. 

  



Aufsteller und Etiketten in Bp Event anpassen Anleitung 

© Bankettprofi GmbH 2026 Stand 05|2026  SEITE 3 
 

 
10. Die Ränder im Feld Pfeil nach rechts (1) als auch Pfeil nach oben (2) müssen 0,1 betragen, so dass 

ausreichend Platz für die Linie der Schnittkante ist. Im Feld Breite (Doppelpfeil links und rechts (3)) geben 
Sie die Breite des Etiketts Minus 2x den Rand (Wert aus dem Feld mit dem Pfeil nach rechts (1)) ein. 

11. Im Feld Höhe (Doppelpfeil oben und unten (4)) geben Sie die Breite des Etiketts Minus 2x den Rand (Wert 
aus dem Feld mit dem Pfeil nach Oben (2)) ein. 
 

12. Klicken Sie nun auf das Icon "Ebenen" in der Zeile Objektliste. 
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13. Blenden Sie alle anderen Inhalte wieder ein. Hierzu setzen Sie alle Haken in der Spalte "Haken" außer bei 
Schnittkante. 

14. Entsperren Sie die Ebene Textueller Inhalt. Hierzu entfernen Sie den Haken in der Spalte 
"Vorhängeschloss". 

15. Wechseln Sie durch Doppelklick auf "Textueller Inhalt" die Aktuelle Ebene auf diese. 
16. Sperren Sie durch Setzen des Hakens in der Spalte "Vorhängeschloss" alle anderen Ebenen, außer 

"Textueller Inhalt". 
17. Speichern und Schließen Sie die angepasste Aufstellerliste. 
 
 
Hintergrundbild 
Größe des Hintergrundbilds an neue Etikettengröße anpassen: 
Sie befinden sich auf dem Reiter Etiketten der zu bearbeitenden Aufstellerliste. 
1. Im rechten Bereich "Ebenen" wählen Sie durch Doppelklick die Ebene "Hintergrundbild aus Album" aus. 

Erfolgreiches auswählen wird dadurch angezeigt, dass hinter "Hintergrundbild aus Album" "(Aktuelle 
Eben)" erscheint. 

2. Falls noch nicht gemacht, entfernen Sie den Haken vor dem Ebenennamen in der Spalte 
"Vorhängeschloss". 

3. Sperren Sie alle anderen Ebenen durch Setzen des Hakens in der Spalte "Vorhängeschloss, außer bei 
"Hintergrundbild aus Album". 

4. Blenden Sie alle anderen Inhalte außer der Ebene "Hintergrundbild aus Album" aus. Hierzu entfernen Sie 
alle Haken in der Spalte "Haken", außer bei Schnittkante. 

5. Klicken Sie mit der linke Maustaste auf den mit <:Hintergrundbild aus Album> Bezug um diesen zu 
markieren. 
Im rechten Bereich "Objekteigenschaften" erscheinen die Eigenschaften des Bildes. 
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6. Die Ränder im Feld Pfeil nach rechts (1) als auch Pfeil nach oben (2) müssen 0,1 betragen, so dass 
ausreichend Platz für die Linie der Schnittkante bleibt. Im Feld Breite (Doppelpfeil links und rechts (3)) 
geben Sie die Breite des Etiketts Minus 2x den Rand (Wert aus dem Feld mit dem Pfeil nach rechts (1)) 
ein. 

7. Im Feld Höhe (Doppelpfeil oben und unten(4)) geben Sie die Breite des Etiketts Minus 2x den Rand (Wert 
aus dem Feld mit dem Pfeil nach Oben (2)) ein. 
 
Im rechten Bereich Ebene: 

8. Blenden Sie alle anderen Inhalte wieder ein. Hierzu setzen Sie alle Haken in der Spalte "Haken", außer 
bei Schnittkante. 

9. Entsperren Sie die Ebene Textueller Inhalt. Hierzu entfernen Sie den Haken in der Spalte 
"Vorhängeschloss". 

10. Wechseln Sie durch Doppelklick auf "Textueller Inhalt" die Aktuelle Ebene auf diese. 
11. Sperren Sie durch Setzen des Hakens in der Spalte "Vorhängeschloss" alle anderen Ebenen, außer 

"Textueller Inhalt". 
12. Speichern und Schließen Sie die angepasste Aufstellerliste. 
 
 
Ein anderes Hintergrundbild verwenden 
Hintergrundbild im Album hinterlegen 
1. Im Reiter Vorlagen klicken Sie auf das Icon Album im die Albumsuche zu öffnen. 
2. Sofern Sie mit den Standard-Vorlagen arbeiten, wählen Sie in Kategorie 1 "Aufsteller" aus und starten Sie 

die Suche durch links Klick auf Suchen. Es werden alle bereits hinterlegten Hintergründe für Aufsteller 
angezeigt. 

3. Durch das grüne + in der Toolbar erstellen Sie einen neuen Eintrag. 
4. Vergeben Sie im Feld Namen eine eindeutige Sprechende Bezeichnung wie z.B. "Aufsteller Standard S". 
5. Wählen Sie in Kategorie 1 "Aufsteller". 
6. Öffnen Sie durch Klick auf das Bild + grünes Plus-Icon und über das folgende Menü "von Festplatte laden" 

einen Dateibrowser und wählen Sie das zu hinterlegende Bild aus. 
 
Achtung: Das Bild sollte mindestens 150dpi, maximal 300dpi haben, bei der Größe in der Sie es ausdrucken 
möchten. Werte darunter führen zu verpixelter Ausgabe, Werte darüber fressen unnötig Speicherplatz in der 
Datenbank. 
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Verknüpfung zum Hintergrundbild in der Aufstellerliste hinterlegen 
1. Öffnen Sie die Aufstellerliste. 
2. Öffnen Sie die Spalte "Hintergrundbild aus Album" durch Doppelklick. 
3. Fügen Sie den Namen des Albumeintrags (z.B. "Hintergrundbild Standard Aufsteller S") sowohl als 

Beschreibungs- als auch Verknüpfungsparameter ein. 

 
4. Alternativ löschen Sie den kompletten Inhalt des Formelfensters und wählen Sie unter Funktionen die 

Funktion "Bild > Album durch Doppelklick aus" und löschen Sie dann die nicht benötigten Platzhalter. 
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